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Premessa

I Comune di Lomagna intende favorire la crescit#turale individuale e collettiva, riconosce il
diritto dei cittadini allinformazione e alla docwntazione.

I Comune di Lomagna istituisce il servizio dellabBoteca quale strumento di acquisizione,
organizzazione e pubblico uso dellinformazione @lad documentazione, nello spirito della
Costituzione della Repubblica e della Legge Redewigente in materia di biblioteche, nonché del
Manifesto UNESCO per le biblioteche pubbliche.

Si impegna a rimuovere gli ostacoli di ordine ftsie culturale che si frappongono all’'esercizio di
guesto diritto, facilitando I'accesso ai servizcha da parte dei cittadini svantaggiati.

Sulla base della normativa vigente (nazionali eoregi) il Comune promuove l'integrazione delle
biblioteche comunali nei sistemi territoriali, cewvpndo a tal fine con le biblioteche, gli archivee
istituzioni culturali, educative, documentarie ex@bi altri Enti Locali.

La Biblioteca di Lomagna fa parte del Sistema Bitagicario della Provincia di Lecco contribuendo
alla sua attivita e seguendo le indicazioni stebdai suoi organi istituzionali.

Art.1 — Compiti e servizi

La Biblioteca di base assicura i seguenti servizi:

a) acquisizione, ordinamento, conservazione e pssiro incremento — nel rispetto degli indirizzi
e degli standard bibliotecari indicati dalla Regiendel materiale librario e documentario
tradizionale, dei seriali, e del materiale nondifiw (no book materials), nonché il suo uso
pubblico;

b) salvaguardia del materiale librario e documeataaro e di pregio;

c) raccolta, ordinamento e fruizione delle publdioai o di altro materiale documentario
concernenti il territorio comunale;

d) prestito interbibliotecario del materiale lidcae documentario (libri, giornali e riviste, dwlc.);
e) realizzazione di attivita culturali correlatdeafunzioni di promozione della lettura e della
cultura;

f) collaborazione, anche come centro di informagjaile attivita ed ai servizi culturali e di
pubblico interesse svolti sul territorio dagli eptibblici e privati;

g) consultazione degli inventari dell’archivio star del Comune.

h) servizio Internet

i) WIFI

J) realizzazione e messa a disposizione di menzioze tecnologie informatiche

Per il raggiungimento dei servizi sopra indicatCibmune e la Biblioteca fanno riferimento alla
vigente legislazione nazionale e regionale ed mitagrammazione pluriennale della Provincia di
Lecco in materia di biblioteche.

Art.2 — Compiti del Comune

La Biblioteca di Base fa capo al Comune. Essa eiaistrata direttamente dal Comune che ne
garantisce il funzionamento.
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In particolare il Comune:

a) formula, sentita la Commissione di cui al sust@sart.4, i programmi pluriennali e i piani
annuali relativi alla Biblioteca di base individubn gli interventi da realizzare, i servizi da
privilegiare e da sviluppare, le ipotesi di coog@vae con soggetti pubblici e privati mediante la
stipula di convenzioni e le modalita di verificapetto ai piani pluriennali regionali e provincjali

b) definisce le previsioni di spesa per gli intenvee i servizi di cui alla lettera precedente e le
relative quote di finanziamento da iscrivere arila;

c) fornisce la Biblioteca di base di personale @ssfonale qualificato, anche avvalendosi dell'opera
di terzi mediante stipulazione di accordi o corirat

d) provvede alla manutenzione ordinaria e straarthndei locali e delle attrezzature della
Biblioteca di base;

e) assicura la continuita dei servizi della Bildicd di base adottando orari di apertura al pubblico
rispondenti alle esigenze degli utenti;

f) approva il Regolamento della Biblioteca di basge nomina la Commissione;

g) propone alla Regione, su indicazione dell’Assigt Biblioteca, interventi anche pluriennali per
il recupero, la conservazione, la valorizzazione titela del materiale librario e documentarimrar
e di pregio, sentito il parere della biblioteca teensistema e/o della biblioteca capoluogo di
provincia, dandone comunicazione alla Provincia;

h) favorisce la partecipazione dell’Assistente Bitdca alle iniziative formative in orario di lavor

0 comunqgue assicurando la retribuzione al partat&pa

i) programma e cura le iniziative culturali voltéaaiffusione della lettura.

Inoltre il Comune si impegna a rispettare i prayaimpiti e i relativi oneri finanziari secondo quant
stabilito dall’atto istitutivo e dai programmi dgistema Bibliotecario Provinciale.

Art.3 — Personale della Biblioteca di base

La Responsabilita della Biblioteca di base e affidall’Assistente Biblioteca cui compete la
gestione biblioteconomica.

In particolare I'Assistente Biblioteca:

- assicura il funzionamento dell’attivita ordinadella Biblioteca di base e I'erogazione dei seyviz

- svolge le funzioni inerenti all’acquisizione debateriale librario e documentario, al suo
ordinamento ed al suo uso pubblico;

- cura la buona conservazione dei materiali e deghidi esistenti nella Biblioteca di base;

- fornisce al Comune le relazioni sull’attivita @eBiblioteca di base ed i dati per I'elaboraziales
programmi pluriennali e dei piani annuali;

- fornisce informazioni e collegamento riguardoihéiative culturali, compatibilmente con lo
svolgimento delle attivita ordinarie della Bibliote

- € tenuto a partecipare a corsi 0 seminari di@aggimento, organizzati dalla Provincia, dalla
Regione e da altri enti, relativi al servizio sweaoftalla Biblioteca.

L’Assistente Biblioteca collabora con il SistemdBitecario Provinciale e le strutture presenti sul
territorio (Scuole, Enti, Associazioni ... etc.) garganizzazione, lo sviluppo e la diffusione dei
servizi bibliotecari e delle attivita di promozioaka lettura.

Il Comune, nell’'ottica di un migliore servizio altenza, e al fine del raggiungimento degli obiettiv
e delle finalita istituzionali della Biblioteca, wa avvalersi della collaborazione di Volontari
opportunamente formati e coordinati dall’AssisteBiiglioteca.
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Unico vincolo per i volontari € il compimento deltaaggiore eta. La collaborazione e regolata
come da meccanismi operativi espressi nell’allegatalce al presente regolamento.
(ALLEGATO 1)

Art.4 — Commissione della Biblioteca di base

La Commissione, di nomina consiliare € cosi composta:

- Sindaco o Assessore delegato dal Sindaco, compedediritto;

- n.3 membri in rappresentanza del Consiglio Cormjmeel rispetto delle minoranze, scelti anche
al di fuori dei propri componenti;

- n.3 membri in rappresentanza delle scuole e deginti o delle associazioni culturali local
attinenti il libro o la lettura;

- Assistente Biblioteca con compiti specifici dnsoilenza e con voto consultivo.

Nella prima seduta la Commissione nomina fra i eonponenti il Presidente e questi nomina, fra
i Commissari, un Vicepresidente che lo sostituisoaaso di assenza o impedimento.

Le funzioni di Segretario della Commissione sonpletate da un componente la Commissione
stessa, nominato nella prima seduta.

La Commissione dura in carica quanto il Consiglmm@inale e comunque fino alla nomina della
nuova Commissione. | componenti della Commissiaespno essere rieletti.

La Commissione si riunisce in seduta ordinaria almnegni 6 mesi e, in seduta straordinaria, su
determinazione del Presidente o su richiesta agentitivata di almeno un terzo dei suoi membri. La
convocazione dei commissari deve essere fattardaidente con avviso scritto, contenente I'ordine
del giorno, da recapitare almeno 5 giorni primgukllo stabilito per 'adunanza o 24 ore prima in
caso di urgenza.

Ogni riunione della Commissione e valida quandopsisente la meta piu uno dei membri in
carica. Le decisioni vengono prese a maggioranzaplée dei membri presenti con voto
deliberativo.

Le sedute della Commissione sono pubbliche eatika avviso deve essere affisso nei locali della
Biblioteca di base.

| verbali delle riunioni, redatti dal Segretari@vibno indicare i punti principali della discussione
Sono firmati dal Presidente, dal Segretario, #td Commissione e dalla medesima approvati.

Per quanto non contemplato nei precedenti comifa sferimento al Regolamento del Consiglio
Comunale e alle vigenti disposizioni del Testo Wriegge Comunale e Provinciale.

La Commissione ha compiti:

- propositivi e consultivi in ordine al programmelld Biblioteca di base di cui al precedente art.4,
lettera a);

- di verifica sull’attuazione dello stesso e syipdicazione del Regolamento della Biblioteca di
base.

- di collegamento con l'utenza e di espressionmasriissione delle sue esigenze.

In particolare la Commissione:

- opera le opportune verifiche in merito all’applttone del presente regolamento; all’efficienza
della Biblioteca di base ed al suo regolare furemento; alla gestione, conservazione e incremento
del suo patrimonio librario e documentario; all@zione del programma,;

- stabilisce modi e momenti per attuare il collegato con 'utenza (organizzazione di incontri;
contatti con la scuola, con le associazioni cult@raon le forze sociali cittadine)

trasmettendone le esigenze al Comune.
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La Commissione puo proporre modifiche al presergagdRamento per quanto attiene al proprio
funzionamento.

** in base ad ordinanza di annullamento parziale r5/22.03.99 O.RE.CO. Milano (la competenza risultaids.C.)

Art.5 — Apertura al pubblico della Biblioteca di base

Con deliberazione della Giunta comunale sono stiadpil orari giornalieri e settimanali di apertura
al pubblico, in modo da consentire ad ogni categdriutenti I'utilizzo dei servizi nei limiti delle
disponibilita finanziarie del’Ente e della dotaa@di personale.

L’orario di apertura € portato a conoscenza debpob mediante avviso esposto all'ingresso della
biblioteca.

In caso di chiusura straordinaria, per cause egoalij dovra esserne data pubblica e anticipata
comunicazione.

Art.6 — Patrimonio della Biblioteca

Il patrimonio della Biblioteca € costituito da:

- materiale librario e documentario (libri, giorna riviste, DVD, CD rom, etc.) presente in
Biblioteca all'atto dell’emanazione del presenteg®amento e da quello acquisito in seguito per
dono, acquisto o scambio che entra a far partedeeianio al momento dell'inventariazione e
catalogazione nel catalogo collettivo della Prosardi Lecco;

- arredi e attrezzature in essa contenute;

- lo stabile ove ha sede la Biblioteca.

Art.7 — Modalita di incremento delle raccolte

Le raccolte possono essere incrementate per aicquestdoni, per scambi e per deposito delle
pubblicazioni, in base alla normativa vigente.

- La scelta dei materiali librari e documentari percremento del patrimonio della Biblioteca di
base e affidata all’Assistente Biblioteca nel rigpealelle indicazioni dei programmi e dei piani
definiti dal Comune o proposti dalla Commissionbliteca;

- la Biblioteca partecipa a forme di acquisto cawaite a livello provinciale e sistemico;

- qualsiasi utente, gruppo di interesse o0 assaxiazpresente sul territorio comunale, puo proporre
'acquisto di materiale librario e documentario nmosseduto dalla Biblioteca di base utilizzando
gli appositi moduli. Le proposte vengono valutatceolte nei limiti della disponibilita di bilancio
se conformi alle politiche d’acquisto e coerent dgoatrimonio.

Art.8 — Donazione e lasciti

Per quanto riguarda I'accettazione di eventualiadami e lasciti a favore della Biblioteca di base
provvede il Comune ai sensi di legge sentito iepadell’ Assistente Biblioteca.

Per le donazioni di opere singole o comunque nostitoenti fondo omogeneo provvede
direttamente I'Assistente Biblioteca, previa pr@saisione e sottoscrizione da parte del donatore
della regolamentazione cartacea appdgitd EGATO 2)
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Art.9 — Inventari, reqgistri e cataloghi

La Biblioteca di base conserva e aggiorna per ogrrio su supporto cartaceo e/o magnetici, i
seguenti inventari e registri:

- registro cronologico d’entrata (registro d’ingsesnventari);

- dati d’iscrizione al prestito;

- copia cartacea dei moduli di iscrizione al saovimternet e wi fi

La Biblioteca di base pone a disposizione del pabbil catalogo collettivo delle biblioteche
aderenti alla rete bibliotecaria della Provincid.dcco.

Il catalogo online e liberamente consultabilerderinet.

Art.10 — Procedure di catalogazione e classificazie

Per il trattamento del materiale bibliografico ecdmentario acquisito, donato o scambiato, in
riferimento alla descrizione, catalogazione, covaspbne, organizzazione e fruizione, la Biblioteca
segue gli standard della tecnica biblioteconomémuto conto delle disposizioni nazionali e
regionali in materia.

Il materiale librario e documentario deve essem@® in carico in un’unica serie numerica per
ordine cronologico nell’'apposito registro d’entra&abgni unita deve avere un proprio numero di
ingresso.

La catalogazione delle opere a stampa deve sdguregole italiane di Catalogazione per Autori
(RICA), integrate dagli ISBD (International Standld@ibliographic Description); la soggettazione
deve tenere presente il Soggettario per i cataldgheé biblioteche italiane (e le successive ldite
aggiornamento) curati dalla Biblioteca NazionaleCae di Firenze.

La classificazione per materie adotta le regoleadaassificazione decimale Dewey (CDD).

La Biblioteca segue i protocolli catalografici inaial Centro di Catalogazione provinciale.

Art.11 — Conservazione

Per garantire la corretta conservazione del métepasseduto la Biblioteca di base e tenuta a
periodici interventi di pulizia e spolveratura, taflo e verifica dello stato delle raccolte.

Art.12 — Revisione

Periodicamente viene effettuata, sulla scorta degkntari, la revisione delle raccolte librarie e

documentarie, dei mobili e delle attrezzature d8lilalioteca di base. A seguito della revisione

verra redatto un verbale sottoscritto dall’AssisteBiblioteca e conservato nell’archivio della

Biblioteca di base.

In occasione della revisione puo essere propossradoto del materiale inservibile. Lo scarto del
materiale librario e documentario puo essere efigdt ai sensi della normativa vigente, solo dopo
averne sottoposto I'elenco alla Biblioteca CividaLecco, cui spetta il precipuo compito della

conservazione.

Le mancanze riscontrate e gli scarti sono anno#tregistro cronologico d’entrata e cancellati dal
catalogo online.

| documenti scartati possono essere messi a d@posidella cittadinanza.
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Art.13 — Consultazione in sede

La consultazione in sede delle opere collocateatiade aperto e libera.
La consultazione di:
- manoscritti e dattiloscritti;
- materiale sottoposto ai vincoli giuridici della nmativa in materia di diritto d’autore;
- materiale soggetto a particolari vincoli di prote® e conservazione (opere antiche, rare e
di pregio...etc.);
- tesi di laurea o dottorato, se I'autore non neutar&zato il prestito;
- le opere di consultazione generali (enciclopedipertori ed altro materiale di rilevanza
bibliografica);
conservati in scaffali o reparti chiusi, € concess#o diretta sorveglianza dell’Assistente Bilgiot
ed eventualmente dietro la presentazione di unrdento di identita valido e/o la compilazione di
un apposito modulo di richiesta.
La consultazione del materiale escluso dal prestigdfettuata esclusivamente presso il locali della
biblioteca in cui e conservato il documento.
L’esclusione al prestito di tali documenti € anatiicata nel catalogon line.
L’'utente e tenuto a riconsegnare i documenti caasydrima di lasciare i locali della Biblioteca.

Per l'utilizzo dei cataloghi delle bibliotech®©RAC) e le ricerche bibliografiche I'accesso ad
internet e libero.

Art.14 — Iscrizione al prestito

L’iscrizione alla biblioteca é gratuita.

Il prestito € un servizio individuale assicuratda®iblioteca di base a tutti i cittadini di ogeiia
domiciliati o residenti nel Comune o che vi si cabitualmente.

Possono usufruire del servizio di prestito anctigtadini dei Comuni associati al Sistema
Bibliotecario Intercomunale o dei Comuni limitrofi.

La registrazione dei dati dell'utente avviene tri@nta Carta Regionale dei Servizi (CRS), o per chi
ne é sprovvisto, mediante la compilazione di unoajip modulo, con contestuale presentazione
all'Assistente Biblioteca di un documento di idétralido (carta d’identita, patente ...etc.).

Per i ragazzi di eta inferiore ai 18 anni il moddigscrizione deve essere firmato da un genitore o
da chi esercita la patria potesta.

Dopo l'inserimento dei dati online la CRS divensatéssera valida in ogni biblioteca aderente al
Sistema Bibliotecario Provinciale, da esibire ogoalvolta si intendano richiedere in prestito a
domicilio i documenti.

La tessera di iscrizione € personale e l'utent@tiscé tenuto a comunicare tempestivamente
eventuali variazioni di indirizzo.

E’ possibile la registrazione di persone che inderdutilizzare i servizi della Biblioteca per conto
di Enti, Scuole o Associazioni presso i quali operal’iscrizione viene effettuata su apposito
modulo cartaceo che deve essere sottoscritto dgedie o da un altro rappresentante dell’Ente di
appartenenza. L’Assistente Biblioteca, previa vaifdei dati, rilascia un’apposita tessera
identificativa che puo prevedere particolari commhzdi utilizzo dei servizi bibliotecari.

Le schede d'iscrizione, debitamente compilateradie, vengono inviate presso la sede del Sistema
ai fini della conservazione.
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| dati personali, necessari per I'erogazione delis®, sono trattati nel rispetto della normativa
vigente relativa alla tutela della riservatezzaspeale.

L’Assistente Biblioteca € responsabile del trattatnedei dati delle iscrizioni effettuate nella
propria biblioteca. Il responsabile dei dati infatiai € la ditta che gestisce il software.

Art.15 — Prestito a domicilio

Il prestito &€ personale ed € un servizio assicutatia Biblioteca a chiunque ne faccia richiessiee

in possesso della tessera d’iscrizione validaaldyprovinciale, con le seguenti modalita:

- il prestito libri, audiolibri e kit compresi, dar30 giorni. Il numero massimo di tali documenti in
prestito per ogni iscritto € di 10 unita complessiv

- il prestito dei DVD (e dei CD musicali) dura ibai. Il numero massimo di dischi in prestito per
ogni iscritto e di 5 unita complessive, compredischi con contenuti speciali. | film la cui visie®e
vietata ai minori di 14, 16 e 18 anni vengono @&solo a chi ha raggiunto i limiti di eta statbili
Secondo la normativa vigente possono essere preBaD trascorsi 18 mesi dalla data di uscita
del film in quella particolare edizione;

- 'utente puo pertanto avere in prestito conterapeamente , da tutte le biblioteche del Sistema,
non piu di 15 documenti tra DVD e libri. Deroghetade limite ed eccezioni sono ammesse, a
discrezione e autorizzate dall’Assistente Bibliatguer far fronte a specifiche esigenze;

- la durata del prestito € rinnovabile per 2 valtaassenza di successive prenotazioni da altnticite

- prima della data di scadenza, I'utente puo eféett il rinnovo dei documenti in prestito via web,
attraverso I'area personale del catalogdine, oppure contattando una Biblioteca del Sistema;

- se il documento in prestito € stato prenotataudaaltro utente, il rinnovo non €& possibile né
dall’'utente via web e neppure dall’Assistente Ritdca;

- I'elenco delle riviste disponibili al prestitowsibile sulle pagine del sito del Sistema. Il pites
delle riviste, escluso il numero del mese in cordora 7 giorni ed e rinnovabile tramite la
mediazione dell’Assistente Biblioteca. Il numerossiano di riviste che ogni utente puo prendere in
prestito contemporaneamente e 5;

- gli iscritti che utilizzano il servizio per conth Enti, Scuole o Associazioni presso i quali eper
possono prendere in prestito fino a 50 documemiiezoporaneamente;

- l'utente iscritto alla Biblioteca puo prenotararhite il catalogo online il materiale documentaio
poi recarsi in Biblioteca a ritirarlo. L’AssistenBiblioteca avvisa gli utenti quando e disponibile
materiale prenotato;

- 'utente e responsabile della buona conservazighenateriale ricevuto in prestito.

In caso di mancata restituzione dell'opera I'utentene avvisato mediante sollecito scritto o
telefonico. Il lettore che non restituisce puntuahte I'opera puo essere sospeso dal prestito.

Di norma, il lettore che danneggi 0 smarrisca ueudeento ricevuto in prestito provvede al
riacquisto. Il reintegro, a giudizio dell’AssistenBiblioteca, puo avvenire con un altro esemplare
della stessa edizione, con esemplare di ediziomersi purché della stessa completezza e di
analoga veste tipografica, o se cio non sia pdsesiiediante I'acquisto di un volume di pari valore
indicato dall’Assistente Biblioteca e viene sospdab prestito fin tanto che non abbia adempiuto
agli obblighi di cui sopra.

Nel caso in cui I'utente neghi di aver preso insgite un documento regolarmente registrato sulla
sua tessera, oppure nel caso in cui dichiari di emesegnato un documento che risulti ancora a suo
carico, all’'utente viene richiesta la sottoscriaath una dichiarazione in merito. Nel caso in cai s
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stato attivato un prestito interbibliotecario, léli®bteca di destinazione € tenuta al riacquistb de
volume per la Biblioteca proprietaria.

Tutte le opere esistenti nella Biblioteca di bassspno essere date in prestito, esclusi i mantscrit
le opere antiche, le opere rare e di pregio, i r@telocumentari, le opere di consultazione e lguel
che, a giudizio dell'Assistente biblioteca, devoimanere in sede.

Art.16 — Prestito interbibliotecario

La Biblioteca di base partecipa al prestito bilgaatrio con le biblioteche che fanno parte dell&eRet
provinciale e ne condivide gli strumenti e le prhoee utili ad agevolare e soddisfare le richieste
degli utenti.

Tramite il servizio di interprestito provincialei gitenti possono ricevere gratuitamente i documenti
richiesti nella propria Biblioteca. Il prestito @B0 giorni (piu 15 giorni per il trasporto) ed e
rinnovabile solo se il volume non e stato prenotit@ltri utenti.

L'utente regolarmente iscritto puo richiedere tr@mi catalogo online il materiale di un’altra
biblioteca. L'Assistente biblioteca avvisa tempeatnente I'utente dell’arrivo del volume richiesto.
Se il documento é disponibile nella Biblioteca zigeata per il ritiro, la disponibilita € da
intendersi come immediata, ad eccezione dei volwsti a magazzino, (di cui alcune biblioteche
dispongono) e che sono contraddistinti da una “Ml' codice di collocazione e che non sono
immediatamente disponibili.

Se un documento € in prestito, pud essere prendgdifatente, sia in Biblioteca che direttamente
dall'utente tramite il catalogmon line. Quando il documento e disponibile, l'utente viene
tempestivamente avvisato.

L'utente € tenuto a ritirare i documenti entro orgi dall’avviso o dalla richiestan line. Se
I'utente non ritira il materiale, I'’Assistente Bibleca provvede a ricollocarlo, a procedere néila |
d’attesa in caso di documenti prenotati o a riméodala Biblioteca proprietaria.

Art.17 — Riproduzione fotostatica

La biblioteca effettua in sede e sotto la gestia®l’Assistente Biblioteca, il servizio di
riproduzione fotostatica del proprio materiale diho e documentario, o di quello delle altre
biblioteche facenti parte del Sistema, nel rispditle norme vigenti in materia di diritti d’autore

E’ esclusa dalla riproduzione tutta la documentaziper la quale esistano limiti di legge in merito
alla riproducibilita. Di norma non possono essdiesi fotocopiati i materiali che presentano risch
di deterioramento, nonché quelle che per le lomedisioni o la consistenza della carta possano
deteriorarsi. Possono essere concessi dal I'AssestBibliotecario permessi particolari per la
fotocopiatura in caso di comprovata necessitaudiist Le spese di riproduzione sono stabiliti da
apposita deliberazione della Giunta Comunale.

Art.18 — Norme di comportamento per il pubblico

Ogni cittadino ha diritto di usufruire dei serviafferti dalla Biblioteca di base a condizione di
garantire il rispetto dei diritti altrui e di attexsi in particolare alle norme di cui ai commi Sexfit

Nei locali della Biblioteca va osservato un comaorénto adeguato.

La Biblioteca declina ogni responsabilita sul mialer di proprieta privata introdotto nei locali
aperti al pubbilico.
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E’ vietato il ricalco delle illustrazioni, o altrohe possa comunque macchiare o danneggiare il
materiale.

E’ penalmente e civilmente responsabile chi aspadabitamente libri o strappa pagine o tavole o
in qualungue modo danneggia opere esistenti ndblzoR2ca di base.

Chi smarrisce o danneggia materiale o arredi dinpeta della Biblioteca di base € tenuto a risarcir
il danno sostituendo il materiale perso o danngggian altro identico o, se non fosse possibile,
versando una somma corrispondente al doppio detevali cio che si deve sostituire: tale valore e
stimato dall’Assistente Biblioteca.

In ogni parte della Biblioteca di base € vietatméue.

Chi ritenesse di presentare eventuali reclami swia della Biblioteca di base, compreso il
comportamento del personale, dovra rivolgersi asiente della Commissione di Gestione o
all’Assessore competente.

Art.19 — Promozione della lettura

La Biblioteca ritiene fondamentale la promoziondadéettura che viene attuata sulla base delle
risorse umane e finanziarie disponibili. Strumemivilegiati sono le attivita di animazione con le
scuole del territorio, le mostre, gli incontri clewtore, gli spettacoli teatrali legati ai libri.

La Biblioteca partecipa attivamente a progetti dornpozione della lettura promossi a livello
provinciale.

La Biblioteca si propone di raggiungere il maggimmero di utenti tramite forme di pubblicita e
comunicazione sul territorio.

Art.20 — Bacheche, annunci e materiale pubblicitan

In Biblioteca possono essere esposti piccoli annwwuc un’apposita bacheca. Gli annunci,
autorizzati, timbrati e con la data di esposizienelente, rimangono esposti per 6 mesi e devono
essere di argomento attinente agli scopi istitugdiatella biblioteca.

Manifesti, locandine e volantini di iniziative cufali vengono esposti in base allo spazio
disponibile e privilegiando la vicinanza del luogee avviene 'evento o gli eventi coinvolti.

Non vengono esposti manifesti a carattere commercipubblicitario.

Art.21 — Servizio internet

Il servizio internet contribuisce a soddisfaresdgni informativi e culturali della comunita locae
dei singoli utenti. Internet in Biblioteca deve @ssutilizzato con coerenza con gli obiettivi e le
funzioni fondamentali dellistituzione bibliotecarper finalita di studio, ricerca e documentazione.
La responsabilita delle informazioni presenti itehnet € propria di ogni singolo produttore: spetta
all'utente vagliare criticamente la qualita deldéormazioni reperite.

La Biblioteca non ha il controllo né la completanoscenza di cido che Internet puo mettere in ogni
momento a disposizione del pubblico e non pudapést essere ritenuta responsabile dei contenuti
offerti.

Gli eventuali costi sono stabiliti da apposita befazione della Giunta Comunale.

Modalita del servizio:
- La biblioteca mette a disposizione alcune postazinformatiche e garantisce il pubblico ad
Internet esclusivamente agli utenti che abbian®@nésione delle presenti disposizioni e che
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abbiano richiesto [l'abilitazione al servizio, comapido I'apposito modulo di iscrizione da
consegnare in Biblioteca.

- L’accesso al servizio puo avvenire su prenotagiamche telefonica, o presentandosi direttamente
in biblioteca nell’orario di apertura al pubblico.

- Ciascun utente puo utilizzare le postazioni p@rndnuti, prorogabili solo in assenza di altre
prenotazioni, sino ad un massimo di un’ora al giorn

- All'inizio di ogni sessione l'utente e tenuto anapilare I'apposito registro per l'utilizzo del
servizio. Al termine deve altresi, segnare l'ordink sessione e firmare.

- L'uso delle postazioni Internet € consentito an qpu di due utenti contemporaneamente per
computer.

- I minori di 18 anni possono iscriversi al sergigirevia richiesta di abilitazione sottoscrittauta
genitore (o da chi ne fa le veci,), il quale alldgéocopia di un proprio documento di identita
valido. Con tale richiesta i genitori sollevano Béblioteca da qualsiasi responsabilita relativa
all'utilizzo di Internet.

- L'Assistente Biblioteca garantisce I'assistenzabase agli utenti, compatibilmente con le altre
esigenze di servizio.

- Il servizio € a disposizione esclusivamente neglri di apertura al pubblico coperti da personale
professionale retribuito.

- Sono disponibili i seguenti servizi: consultaaowww, scarico dati (download), stampe, posta
elettronica presso fornitori di free e-mail, panp@zione a mailing list e conferenze telematiche
(newsgroup), utilizzo di videoscrittura e fogliatlcolo. Tutti gli altri servizi si intendono esslu

- Ad ogni utente del servizio Internet viene rigteeun comportamento rispettoso dell’etica e delle
norme di buon uso dei servizi di rete.

Internet non puo essere utilizzato per scopi vidtdta legislazione vigente.

L’'utente é direttamente responsabile, civimenpepealmente, a norma delle vigenti leggi, dell’'uso
fatto del servizio Internet. La responsabilita steede anche alla violazione degli accessi prptetti
del copyright e delle licenze d’uso. La Biblioteeclina ogni responsabilita per eventuali abusi di
coloro che usufruiscono del servizio.

- E’ vietato svolgere operazioni che compromettinoegolare operativita della rete ed e altresi
vietato alterare, rimuovere o danneggiare le comfigioni del software e dell’hardware dei
computer della Biblioteca.

- L'uso improprio del servizio e la violazione deleggi vigenti autorizzano I'Assistente Biblioteca
a interrompere la sessione, ad escludere I'utemitaseatvizi bibliotecari, e si riserva di denuncialo
allautoritd giudiziaria. L'utente sara ritenuto dsarcire eventuali danni causati alle
apparecchiature, al software o alle configurazioni.

- L’Amministrazione Comunale si impegna ad utiliezan adeguato sistema di filtraggio al fine di
inibire 'uso improprio del mezzo informatico, atiperando altresi alla normativa vigente in
materia di controllo del traffico telematico.

Art.22 — WIFI in biblioteca

Il servizio di connessione alla rete Internet metha’utilizzo della tecnologia Wireless Fidelity

(WIFI) é fornito dal Comune di Lomagna presso ldesdella Biblioteca Comunale con l'obiettivo

di migliorare I'accesso dei cittadini allinformamie e alla conoscenza facilitando le attivita di
studio, ricerca e documentazione.
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Il servizio si rivolge esclusivamente agli utentiecabbiano compiuto 18 anni e in possesso di un
proprio dispositivo portatile munito delle compotiarecessarie per 'utilizzo di connessioni WIFI
che desiderano accedere alla rete Internet alifiotdei locali della Biblioteca.

L’'accesso € consentito ai maggiorenni che sondtisor una delle biblioteche aderenti al Sistema
Bibliotecario Provinciale di Lecco.

Per accedere al servizio I'utente deve fare richiesplicita all’ Assistente Biblioteca sottoscriden
'apposito modulo, con la conseguente accettazamile condizioni che regolamentano I'uso del
servizio.

Art.23 — Uso dei locali della biblioteca di base paltre attivita

| locali della biblioteca di base possono essereessi alle Associazioni regolarmente iscritte nel
Registro locale delle Associazioni del Comune dimgna (art.10 statuto comunale) per
'esecuzione di attivitd culturali solo ed esclasiente a seguito di sottoscrizione di Accordo
stipulato quale “Sostegno all'associazionismo letale attivita non possono essere svolte in
concomitanza con l'apertura delle biblioteca, sabspressa indicazione. Le Associazioni sono
responsabili degli arredi, delle attrezzature e p#timonio librario e documentario e, in caso di
danni, ne rispondono anche economicamente.

Art.24 — Modifiche al presente Regolamento

Ogni modifica al presente Regolamento deve essgiteedata dal Consiglio Comunale.

Art.25 — Pubblicazione del Regolamento
Il presente Regolamento deve essere esposto o qomumesso a disposizione degli utenti della
Biblioteca di base.

Art.26 — Norme di funzionamento della Rete bibliotearia della Provincia di Lecco

Per tutto quanto non espresso in questo regolamelativamente al servizio della Biblioteca, si
rimanda alle “Norme di funzionamento della ReteliBiiecaria della Provincia di Lecco” approvate
in data 17.07.2012 dall’Assemblea degli Amministratiel Sistema Bibliotecario della Provincia
di Lecco (ALLEGATO 3).
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Allegato n.1 Meccanismi operativi per collaborazioe di volontariato presso la biblioteca
comunale.

COMUNE DI LOMAGNA

Provincia di Lecco

MECCANI SM  OPERATI VI PER COLLABORAZ| ONE

DI VOLONTARI ATO PRESSO LA BI BLI OTECA COMUNALE.

Premesso che ai sensi della L.R. 22/93 & considerat o volontariato

il servizio reso dai cittadini in modo continuativo , senza fini

di lucro, attraverso prestazioni personali volontar ie e gratuite,
individualmente o in gruppi, tramite I'organizzazio ne di cui il
volontario fa parte, e cid nell'ottica che la Regio ne Lombardia
possa eventualmente intervenire a sostegno delle or ganizzazioni
di volontariato in forma di contributo, sia a soste gno delle
attivita generali, ivi comprese le attivita di form azione, sia

per specifiche attivita documentate e per progetti; ~ —emeeeeeeee-

Atteso, d'altra parte, che l'attivita di volontaria to &€ comunque
libera, per cui ogni singolo puo legittimamente int raprendere in
piena autonomia attivita di volontariato a benefici o della
comunita locale, nella fattispecie nell'ambito di i nterventi
presso la Biblioteca Comunale, indipendentemente da lla normativa
di cui L.R. 22/93 che qui non ha alcuna attinenza n é rilevanza; -
Preso atto e dato atto che l'attivita di volontaria to non puo
essere retribuita in alcun modo, con la specifica ¢ he non verra
corrisposto alcun rimborso spese nemmeno per l'even tuale uso del

proprio mezzo di trasporto; ---------------------- e
Nell'ambito dei programmi di intervento da predispo rsi da parte

del Comune di Lomagna nel settore Biblioteca Comuna le si

14



COMUNE DI LOMAGNA

23871 - PROVINCIA DI LECCO
Via F.lli Kennedy 20 - Tel. (039) 9225126 - Telefax (039) 9225135
(posta certificatajomune.lomagna.lc@halleycert.it
Partita IVA e C.F. 00504810136

individuano, per correttezza e trasparenza, gli obb lighi

ECIPIOCI: -mmmmmmmmmmmmmmmmemmee e e
OBBLI GHI DEL VOLONTARI O
Nel coordinare i propri interventi con le linee fis sate

dal'’Amministrazione Comunale, garantisce: --------  —ememeemeeeees

» |l rispetto della liberta e della dignita personale e sociale
dellutente; ----------m-mmmmmmmm s e

* Un comportamento corretto, decoroso, discreto, senz a dar corso
a forma alcuna di propaganda politica, sindacale, a ssociativa,
religiosa; -------------mmmmmmmmmmmee e e

» Il sostegno per lo sviluppo della personalita dell’ utente; --
 La continuita degli interventi per i quali €& interc orso
impegno e per il tempo concordato, fatta salva la facolta di
recedere in ogni momento, previo preavviso di un m ese; --------
 L'osservanza del possibile programma di servizio, d elle
modalita di coordinamento con ['Assistente Bibliote ca e delle

norme previste nel "Regolamento Biblioteca Comunale R

e |l rispetto degli scopi e delle metodologie del ser vizio
bibliotecario, con ovvia e doverosa riservatezza ci rca i dati
relativi agli utenti della Biblioteca Comunale; --- ~ ceeeeeeeeeees

e La tempestiva informazione di ogni valutazione e no tizia utile
alla corretta gestione del servizio; --------------  cemee

« La tempestiva comunicazione all'Assistente Bibliote ca di

eventuali assenze, senza obbligo di motivazione o d [

giustificazione; ----------mmmmmmmemmmeemeeeeee e
OBBLIGHI DEL COMUNE

L'Amministrazione Comunale si obbliga a: ----------  smmeeeeeeeee
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e Fornire ogni tempestiva informazione utile
I'espletamento della collaborazione da parte

volontario;

» Fornire ogni ausilio necessario affinché l'interven

al meglio;

e Garantire l'accesso alle strutture ed ai servizi de

rispetto della normativa prevista dal "Regolamento

Comunale”;
e Non comportando [Iattivita di volontariato vincolo
subordinazione
organica, con interventi per niente sostitutivi del
prestazioni lavorative dei dipendenti comunali, né

alcun potere disciplinare o di controllo da parte
Responsabile del Servizio, non erogare alcuna remun
ricompensa di sorta, nemmeno riferita alla rifusion
eventuale utilizzo del proprio mezzo di trasporto.

PER ADESIONE:

IL VOLONTARIO: Sig./Sig.ra

IL RESPONSABILE SERVIZIO: Conti Rag. Patrizia

llla  Sig./Sig.ra , dichia

conoscere quanto previsto dalla legge n.675/96 "Tut
persone e di altri soggetti rispetto al trattamento
personali" e si impegna, pertanto, a non divulgare
personali che la/lo stesso viene a trattare durante

volontariato.

IL VOLONTARIO: Sig./Sig.ra

per

el

II'Ente nel

Biblioteca

di

gerarchica e di inserimento nella dotazione

la delle

comportanti
el

erazione o
e per

ra di
ela delle
dei dati

a terzi i dati
I'attivita di
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Allegato n.2 — Donazioni e lasciti

INDICAZIONI TECNICHE
PER L'ACCETTAZIONE DI DONAZIONI E LASCITI DI MATERI  ALE BIBLIOGRAFICO
DA DESTINARE ALLA BIBLITOECA COMUNALE DI LOMAGNA

I Comune di Lomagna riconosce le donazioni escita tra le modalita di incremento del suo
patrimonio bibliografico.

I Comune di Lomagna accetta in donazione da prigaénti, senza vincolo di conservazione,
materiale bibliografico moderno, riservandosi ititthh di selezionare le unita documentarie da asitpii
all'interno della raccolta e inserire nel catalagbettivo.

Criteri di accettazione

L'accettazione del materiale bibliografico offedita Biblioteca per tramite di lasciti e donazie@ni
pertanto subordinata:
= alla conformita della donazione ai criteri che infi@ano lo sviluppo omogeneo e coerente delle sue
collezioni
= alla sostenibilita degli oneri derivanti dal trameento catalografico del fondo e dalla sua
conservazione nel medio e lungo periodo
= alla disponibilita di spazio

In quest'ottica le offerte di donazione possoncharessere respinte e comungue, oltre al materiale
che si discosta dal profilo di pertinenza dellalBiieca, non verranno in ogni caso presi in consiciene:

= volumi in cattivo stato di conservazione
= fascicoli o annate isolate di riviste
» autopubblicazioni

L'offerta di materiali gia presenti in Bibliotecduplicati di titoli gia posseduti) puo essere ataol
solo qualora favorisca esigenze di servizio o diseovazione del patrimonio bibliografico.

I Comune di Lomagna puo proporre al donatoreagplisizione selettiva del solo materiale ritenuto
interessante ai fini dell'integrazione nel proppitrimonio, fatto salvo il diritto del donatore iirare in
guesto caso la sua offerta.

Se l'offerta viene mantenuta, il Comune di Lomaghéserva la possibilita di gestire il materiale
non selezionato senza alcun vincolo nei confroatidbnatore (destinazione al altre biblioteche eat,
eliminazione, ecc.).

Il materiale oggetto di donazione che e stato a&iguidalla Biblioteca (inserito nel registro
cronologico di entrata) entra a tutti gli effettfaa parte del patrimonio mobile del comune di afgpeenza
della Biblioteca. Come tale, non pu0 essere redlardal donatore e pu0 essere sottoposto a tutte le
operazioni gestionali del patrimonio acquisito @quisto o scambio (restauro conservativo, scarto,
dislocazione, etc.).

Nel caso di fondi con particolari caratteristiaheli particolare pregio potranno essere stipulaiti ¢
donatore speciali accordi di conservazione e aocess

Modalita di presentazione dell'offerta

Il donatore indirizza la sua offerta al Comune dimlagna nella forma di una lettera di intenti
corredata se possibile dall'elenco dettagliatdittdi componenti il fondo.

Nel caso di piccoli fondi o del dono di singoli uati, il donatore pud depositare il materiale perché
venga esaminato presso la Biblioteca.

I Comune di Lomagna si impegna a comunicare eméota giorni dalla data del deposito l'esito
della valutazione.
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Quando l'offerta viene respinta, il Comune di Lomage da motivata informazione al proponente,
che é tenuto a ritirare entro trenta giorni i volulepositati.

In caso di mancato ritiro dei volumi entro il suttdegermine, gli stessi si ritengono acquisiti dall
Biblioteca che ne disporra come meglio ritiene.

Tutte le decisioni vengono assunte dal Comune dndgna tramite atti emanati dal Responsabile del

Servizio — Settore Affari Generali ed Istituzionalsentito/acquisito il parere del Bibliotecario.
Sara cura del Responsabile tenere informata I'Aratnazione Comunale con idonee comunicazioni.
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COMUNE DI LOMAGNA

23871 - PROVINCIA DI LECCO
Via F.lli Kennedy 20 - Tel. (039) 9225126 - Telefax (039) 9225135
(posta certificatajomune.lomagna.lc@halleycert.it
Partita IVA e C.F. 00504810136

Modulo doni

All’Amministrazione comunale di LOMAGNA
lo sottoscritto/a nato/a a
residente in via

dono alla Biblioteca il seguente materiale docurént

LIBRI n.volumi ................
RIVISTE N. .
OPUSCOLIn. ...
ALTRO N. .
TOTALE n. ..

Sono a conoscenza del fatto che la Biblioteca nom iptrodurre nel suo patrimonio opere incomplete,
obsolete o in cattivo stato fisico e libri stretete scolastici.
Accetto altresi che il materiale gia presente ibliBieca o non idoneo possa essere eliminato, domat

venduto a terzi.

FIRMA
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COMUNE DI LOMAGNA

23871 - PROVINCIA DI LECCO
Via F.lli Kennedy 20 - Tel. (039) 9225126 - Telefax (039) 9225135
(posta certificatatomune.lomagna.lc@halleycert.it
Partita IVA e C.F. 00504810136

Allegato n.3 Norme di funzionamento della Rete Bilbtecaria della Provincia di Lecco
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Art. 1 - Oggetto e definizioni

1. Il presente documento disciplina il funzionamento del Sistema Bibliotecario della provincia di Lecco.

2. Con Sistema Bibliotecario della provincia di Lecco (di seguito denominato Sistema) si intende l'insieme di enti
associati: la Provincia di Lecco (di seguito denominata Provincia), ente capofila, i Comuni e gli Enti che hanno
sottoscritto la Convenzione per l'istituzione del Sistema Bibliotecario della provincia di Lecco.

Il Sistema € lo strumento mediante il quale si attuano la cooperazione e l'integrazione tra le biblioteche, i punti di
prestito e i punti di accesso alla rete per la gestione dei servizi centralizzati e il coordinamento delle singole
biblioteche associate allo scopo di offrire ai cittadini un servizio organico e qualificato.

3. L'organizzazione del Sistema prevede le seguenti articolazioni:

- 'Assemblea degli Amministratori (di seguito denominata Assemblea), composta dal Presidente della
Provincia o suo delegato, che la presiede e dai legali rappresentanti degli enti aderenti al Sistema o loro
delegati;

- il Comitato Tecnico dei Bibliotecari (di seguito denominato Comitato Tecnico), composto dai bibliotecari
rappresentanti le biblioteche aderenti al Sistema;

- il Coordinatore, responsabile della realizzazione dei programmi pluriennali e dei piani attuativi annuali e
della gestione complessiva del Sistema.

4. Con riferimento alla normativa vigente in materia, la tipologia delle strutture aperte al pubblico facenti parte del
Sistema € la seguente:

a) biblioteche significative sono gli istituti che rispondono ai seguenti requisiti: patrimonio di non meno di
15.000 volumi, almeno 25 ore di apertura settimanale, personale qualificato e retribuito, oppure
biblioteche dotate di fondi documentari unici e di pregio che — a prescindere dai requisiti sopra specificati
— garantiscono un effettivo e documentato servizio nel territorio di competenza;

b) biblioteche di base assicurano, nel proprio ambito territoriale, servizi di lettura, di consultazione, di
prestito e di informazione generale con disponibilita di un patrimonio librario e documentario adeguato al
bacino di utenza. | requisiti minimi sono i seguenti: disporre di locali e attrezzature adeguati, disporre di
un patrimonio non inferiore ai 3.000 volumi, garantire una percentuale di incremento annuo del
patrimonio secondo le indicazioni regionali, adottare un orario di apertura non inferiore alle 12 ore
settimanali interamente coperte da personale professionalmente qualificato e retribuito;

c) punti di prestito sono le strutture che non dispongono dei requisiti di Biblioteca di base come definiti al
punto precedente e che garantiscono anche ai cittadini residenti nelle comunita piu piccole un accesso
semplificato alla pubblica lettura e a tutte le fonti informative;

d) punti di accesso alla rete sono strutture o enti non titolari di biblioteca o di punto prestito che non
dispongono di alcun patrimonio librario e non rispondono a nessuno dei requisiti indicati al punto b) ma
possono richiedere, tramite un accesso personalizzato al catalogo utenti, documenti di proprieta di altre
biblioteche e punti prestito per i propri utenti tramite il prestito interbibliotecario.

Art. 2 - Iscrizione al servizio prestito

1. Gli iscritti presso ciascuna Biblioteca diventano, all’atto dell'iscrizione, utenti di tutte le biblioteche aderenti al
Sistema.

2. L'iscrizione ¢ libera, gratuita e aperta a tutti, compresi i non residenti nel territorio provinciale.



Art. 3 - Modalita di iscrizione

1. L'iscrizione al Sistema avviene, attraverso la registrazione dei dati dell'utente nel sistema informatico, presso la
sede di una Biblioteca ed € a cura del Bibliotecario. Per i residenti nella Regione Lombardia, I'iscrizione avviene
tramite Carta Regionale dei Servizi (CRS) che diventera, all'atto dell'iscrizione, la tessera valida in tutto il Sistema.

2. Nel caso di utenti sprowvisti di CRS o di altro documento recante il codice fiscale espresso con codice a barre e
nel caso di tessere da intestare ai referenti di Enti, Scuole o Associazioni, verra rilasciata una tessera cartacea e
attribuito un codice identificativo espresso con codice a barre (LCU.....).

3. Spetta al Bibliotecario, all'atto dell'iscrizione, verificare l'identita dell'iscritto mediante il controllo del documento di
identita e inserire I'iscrizione nella banca dati utente. L'utente, previa verifica dei dati, dovra sottoscrivere la scheda
cartacea riportante i dati inseriti nell'archivio digitale.

4. Le schede d'iscrizione, debitamente compilate e firmate, vengono inviate presso la sede del Sistema ai fini della
conservazione, secondo le modalita previste dalla legge e indicate dal Coordinatore.

5. L'utente per l'iscrizione dichiara, sotto la personale responsabilita, i seguenti dati personali:

a) codice fiscale, se posseduto;

b) nome e cognome;

c¢) data di nascita, sesso e cittadinanza;

d) residenza ed eventuale domicilio se diverso dalla residenza;
e) almeno un recapito telefonico.

6. Per gli utenti minori di 18 anni é richiesta la sottoscrizione della scheda cartacea di iscrizione da parte della
persona che esercita la patria potesta.

7. All'atto dell'iscrizione, gli utenti hanno facolta di aggiungere, a fini statistici e per agevolare la comunicazione con
la Biblioteca, anche i seguenti dati:

a) professione

b) titolo di studio

¢) indirizzo di posta elettronica

d) recapiti telefonici aggiuntivi ove si possa essere rintracciati (ufficio, lavoro, familiari).

8. Allatto dell'iscrizione, se necessario per l'accesso ai servizi aggiuntivi erogati dalla singola Biblioteca, il
Bibliotecario puo registrare gli estremi del documento di identita.

9. Tutti i dati relativi agli utenti sono visibili solamente dall’'utente medesimo, dai Bibliotecari e dal Coordinatore del
Sistema e sono tutelati secondo quanto previsto dalla legge in materia di protezione dei dati personali.

10. A ciascun utente del Sistema € attribuito dal programma informatico, per I'accesso ai servizi online, una user-1D
(User-Identifier) e la relativa password. La user-ID coincide con il codice fiscale nel caso di utenti iscritti tramite
CRS. L'utente ha facolta di modificare autonomamente la propria password al primo accesso e ne assume la
responsabilita della conservazione e del corretto utilizzo.

11. E’ possibile I'iscrizione di persone che intendano utilizzare i servizi delle biblioteche per conto di Enti, Scuole o
Associazioni presso i quali operano. Tale iscrizione viene effettuata su apposito modulo cartaceo che deve essere
sottoscritto dal dirigente o da altro rappresentante dell’Ente di appartenenza. Il bibliotecario, previa verifica dei dati,
rilascia apposita tessera identificativa che puo prevedere particolari condizioni di utilizzo dei servizi bibliotecari.



Art. 4 - Materiale acquisito e conservato dalle biblioteche del Sistema

1. Le biblioteche del Sistema acquisiscono e conservano:

a) libri, audiolibri e kit (libro + DVD o altro supporto audiovisivo);
b) DVD e CD musicali;

¢) materiale di interesse locale comprese le tesi di laurea;

d) CD rom e videocassette;

e) periodici (quotidiani e riviste);

f) altri materiali di interesse per I'utenza.

2. | materiali di cui ai punti a) b) e ¢) sono catalogati dal Centro di Catalogazione Provinciale e messi a disposizione
dell'utenza tramite il catalogo on line.

3. L’elenco dei periodici (giornali e riviste) presenti nelle singole biblioteche & consultabile nell’apposita sezione del
sito del Sistema.

4. Le hiblioteche possono acquisire materiale per acquisto, donazione o lascito.

Nel rispetto della normativa regionale (art. 16, comma 3 della Legge n. 85/1981), I'attuazione delle procedure in
ordine all’acquisizione del materiale librario e documentario compete ai Bibliotecari.

In caso di donazione: il Bibliotecario, a suo insindacabile giudizio, ha facolta di accettare o eventualmente rifiutare
tali doni; nel caso di assenza della figura del Bibliotecario, la valutazione sara effettuata dal Coordinatore del
Sistema.

In caso di lascito: il trattamento differenziato potra essere effettuato solamente nel caso in cui gli eventuali vincoli
imposti dal donatore siano stati preventivamente accettati dal Comune sede della Biblioteca e autorizzati dal
Sistema.

5. Le biblioteche possono prevedere ambiti di approfondimento su particolari argomenti e settori.

Art. 5 - Disponibilita del patrimonio per l'utenza

1. Il patrimonio documentario di tutte le biblioteche del Sistema €& a disposizione gratuitamente degli utenti del
Sistema.

2. La disponibilita del patrimonio si realizza:

a) attraverso la consultazione del materiale escluso dal prestito, di cui ai successivi art. 7 e 8, solo presso le
sedi delle biblioteche;

b) attraverso il prestito agli utenti del Sistema presso la sede di ciascuna Biblioteca;

c) attraverso il prestito interbibliotecario tra le biblioteche del Sistema e con la Biblioteca civica di Lecco,
secondo modalita specifiche;

d) attraverso le riproduzioni fotostatiche o digitali, nelle modalita e nei limiti consentiti dalla legge, secondo le
regole e i costi eventualmente normati dalle singole biblioteche.

Art. 6 — Prestito a domicilio e prestito interbibliotecario

1. Ogni Biblioteca presta a tutti gli utenti, regolarmente iscritti al Sistema secondo le modalita di cui all'art. 3 del
presente documento, tutto il materiale disponibile al prestito, con I'esclusione dei documenti in sola consultazione o
temporaneamente indisponibili.

2. Qualsiasi utente, regolarmente iscritto, & riconosciuto da tutte le biblioteche del Sistema come proprio utente
attraverso la presentazione della CRS o di altra tessera di iscrizione rilasciata dalle biblioteche del Sistema (LCU...).
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3. Il materiale richiesto in prestito da un utente in una Biblioteca, ma posseduto da un’altra Biblioteca del Sistema, &
reso disponibile gratuitamente attraverso la procedura del prestito interBibliotecario.

4. | 'utente puo riconsegnare i documenti presi in prestito in una qualunque Biblioteca del Sistema.
5. Per effettuare tutte le operazioni di prestito nelle biblioteche &€ necessaria la presentazione della CRS o di altra

tessera di iscrizione rilasciata dalle biblioteche del Sistema (LCU...).

Art. 7 — Materiale escluso dal prestito a domicilio e modalita di consultazione

1. Sono di norma esclusi dal prestito:

a) i manoscritti e dattiloscritti;

b) il materiale sottoposto ai vincoli giuridici della normativa in materia di diritto d’autore;

c) il materiale soggetto a particolari vincoli di protezione e conservazione;

d) il materiale in precario stato di conservazione;

e) I'ultimo numero dei periodici correnti;

f) le tesi di laurea o di dottorato, se I'autore non ne ha autorizzato il prestito;

g) le opere di consultazione generale, compresi i dizionari, le enciclopedie, i repertori ed altro materiale di
rilevanza bibliografica o di frequente consultazione, in rapporto alla specificita delle raccolte.

2. La consultazione del materiale escluso dal prestito & effettuata esclusivamente presso la Biblioteca in cui é
conservato il documento.

3. Il materiale di cui al comma 1 & di norma escluso dal prestito, tranne eventuali autorizzazioni di natura
eccezionale da parte del Bibliotecario.

4. L’esclusione dal prestito di tali documenti € indicata nel catalogo on line, cosi come l'indicazione relativa alla
necessita di consultazione presso la Biblioteca proprietaria.

5. 1 DVD, i kit, gli audiolibri e i CD musicali sono sottoposti ai vincoli della legge 633/41 e, pertanto, sono prestabili
trascorsi 18 mesi dalla data di pubblicazione e/o distribuzione.

Art. 8 - Prestito deqli ultimi acquisti

1. Gli ultimi acquisti delle biblioteche, limitatamente ad un periodo di dieci giorni dalla data di catalogazione, sono di
norma indisponibili per il prestito interbibliotecario e per le richieste on-line. Tale periodo consente ai Bibliotecari di
ultimare i lavori di preparazione del volume per il prestito e di presentare per alcuni giorni, al proprio pubblico, le
novita acquistate. Dopo tale periodo il materiale € disponibile anche al prestito interbibliotecario e per le richieste on-
line.

2. Il Bibliotecario puo rendere tale materiale “disponibile al prestito” anche prima di dieci giorni.

Art. 9 - Durata del prestito e numero di documenti ammessi al prestito

1. Il prestito libri, audiolibri e kit compresi, dura trenta giorni. Il numero massimo di tali documenti in prestito per ogni
iscritto & di 10 unita complessive.

2. 1l prestito dei DVD e dei CD musicali dura sette giorni. Il numero massimo di dischi (CD e DVD) in prestito per
ogni iscritto & di 5 unita complessive, compresi i dischi con contenuti speciali.



3. L'utente puo pertanto avere in prestito contemporaneamente, da tutte le biblioteche del Sistema, non piu di 15
documenti tra DVD e CD (5 dischi) e libri (10 volumi).
Deroghe a tale limite sono ammesse, a discrezione del Bibliotecario, solo per far fronte a specifiche esigenze.

4. 1l prestito di libri, kit e audiolibri puo essere rinnovato per altri trenta giorni per un massimo di due volte, mentre il
prestito dei DVD e dei CD puo essere rinnovato per altri sette giorni per massimo due volte.

5. Prima della data di scadenza, I'utente puo effettuare il rinnovo dei documenti in prestito via web, attraverso I'area
personale del catalogo on line, oppure contattando una Biblioteca del Sistema.

6. Se il documento in prestito € stato prenotato da un altro utente, il prestito non pud essere rinnovato né dall’'utente
via web né dal Bibliotecario.

7. L'elenco delle riviste disponibili al prestito & visibile sulle pagine del sito del Sistema. Il prestito delle riviste,
escluso l'ultimo numero, dura 7 giorni ed & rinnovabile tramite la mediazione del Bibliotecario. Il numero massimo di
riviste che ogni utente puo prendere in prestito contemporaneamente ¢ 5.

8. Gli iscritti che utilizzano il servizio per conti di Enti, Scuole o Associazioni presso i quali operano possono
prendere in prestito fino a 50 documenti.

Art. 10 - Prenotazione di materiale in prestito e richieste on line di documenti disponibili

1. Se il documento & disponibile nella Biblioteca selezionata per il ritiro, la disponibilita € da intendersi come
immediata, ad eccezione dei volumi posti a magazzino, di cui alcune biblioteche dispongono, che sono
contraddistinti da una “M" nel codice di collocazione e non sono immediatamente disponibili. Per questa tipologia di
richieste, di norma, non viene effettuata nessuna comunicazione agli utenti.

2. Se il documento € disponibile in una Biblioteca diversa da quella del ritiro, viene attivata una richiesta di prestito
interbibliotecario. Quando il documento & stato consegnato presso la Biblioteca di destinazione, selezionata
dall'utente, questi viene tempestivamente avvisato.

3. Se un documento € in prestito, pud essere prenotato dall'utente, sia in Biblioteca che direttamente dall’'utente
tramite il catalogo on line. Quando il documento € disponibile, I'utente viene tempestivamente avvisato.

4. L'utente e tenuto a ritirare i documenti entro 7 giorni dall’'avviso o dalla richiesta on-line. Se l'utente non ritira il

materiale, il Bibliotecario provvede a ricollocarlo, a procedere nella lista d’attesa in caso di documenti prenotati 0 a
rimandarlo alla Biblioteca proprietaria, nel caso in cui si tratti di un prestito interbibliotecario.

Art. 11 — Danneggiamento o smarrimento di documenti

1. Di norma l'utente che restituisce danneggiato o smarrisce un documento ricevuto in prestito provvede a
riacquistarlo. Il reintegro, a giudizio del Bibliotecario, pud avvenire con altro esemplare della stessa edizione, con
esemplare di edizione diversa purché della stessa completezza e di analoga veste tipografica o, se cid non sia
possibile, mediante I'acquisto di un volume di pari valore indicato dal Bibliotecario.

2. La singola Biblioteca ha facolta di attivare altre modalita di recupero credito.
3. Nel caso in cui l'utente neghi di aver preso in prestito un documento regolarmente registrato sulla sua tessera,

oppure nel caso in cui dichiari di aver consegnato un documento che risulti ancora a suo carico, all’'utente viene
richiesta la sottoscrizione di una dichiarazione in merito.



4. In riferimento a quanto previsto nel comma precedente, nel caso in cui sia stato attivato un prestito
interbibliotecario, la Biblioteca di destinazione € tenuta al riacquisto del volume per la Biblioteca proprietaria.

Art. 12 — Disabilitazione ed esclusione degli utenti dal servizio

1. L'utente € escluso dai servizi erogati dal Sistema nei seguenti casi:

a) quando chiede la cancellazione dalla banca dati utenti con una comunicazione sottoscritta ed indirizzata
ad una delle biblioteche del Sistema;

b) guando danneggia o smarrisce un documento e non lo reintegra con le modalita previste dall'articolo 11
del presente documento;

¢) guando commette azioni in violazione delle norme vigenti.

2. Se un utente non riconsegna entro la scadenza il documento ricevuto in prestito, non pud accedere ad altri
prestiti fino alla riconsegna del documento stesso.

3. L'utente che ripetutamente ed intenzionalmente danneggi documenti, ambienti e strumentazioni delle singole
biblioteche, su segnalazione del Bibliotecario, & escluso dai servizi di tutte le biblioteche del Sistema.

4. |l Bibliotecario che accerta il danno al patrimonio o le ripetute violazioni delle presenti norme lo segnala, anche a

livello informatico, sulla scheda utente al fine di disabilitare i servizi di prestito on line, condividere tali informazioni a
livello di Sistema ed evitare ulteriori danni al patrimonio complessivo del Sistema stesso.

Art. 13 — Sollecito dei documenti scaduti

1. Le biblioteche verificano regolarmente la puntualita della restituzione dei documenti di loro proprieta di norma
almeno una volta ogni 30 giorni inviando lettere di sollecito, e-mail o telefonando agli utenti ritardatari. Una volta alla
settimana i Bibliotecari verificano la lista dei documenti prenotati in ritardo da sollecitare.

Art. 14 - Centro di Catalogazione Provinciale

1. Al fine di presentare un catalogo uniforme, coerente e rispondente alle norme catalografiche, i documenti acquisiti
dalle biblioteche vengono trattati dal Centro di Catalogazione Provinciale.

2. Il compito principale del Centro di Catalogazione € quello di creare il record bibliografico relativo alle pubblicazioni
acquisite.

3. Le biblioteche, dotate di personale qualificato e retribuito, hanno facolta di aggregare i documenti acquisiti ai
record creati dal Centro di Catalogazione.

4. Tutti i documenti inviati al Centro di Catalogazione o aggregati dalle biblioteche devono essere muniti di apposito
timbro e di numero di inventario in formato codice a barre della Biblioteca proprietaria.

Art. 15 - Risorse professionali e volontari

1. | Comuni che gestiscono le biblioteche e i punti prestito dotano gli stessi di personale qualificato e retribuito, in
numero adeguato e con i requisiti professionali previsti dalla normativa regionale di riferimento.



2. L'utilizzo di volontari e di volontari del Servizio Civile Nazionale € da considerare di supporto e affiancamento al
Bibliotecario nelle attivita di gestione ordinaria della Biblioteca.
Di norma questi addetti devono operare in Biblioteca solo in presenza del Bibliotecario responsabile.

3. Per garantire una corretta informazione agli utenti, la presenza dei soli volontari durante gli orari di apertura al
pubblico viene evidenziata attraverso la segnalazione sul sito del Sistema, del Comune di riferimento e su tutti i
volantini prodotti dalla biblioteca per I'affissione nelle bacheche e la distribuzione agli utenti, specificando quali
servizi vengono erogati.

Art. 16 - Password e livelli di autorita

1. L'accesso dei Bibliotecari alle procedure di gestione del banco e iscrizione degli utenti al prestito avviene
attraverso apposito accredito personale rilasciato dal gestore del software su richiesta del Coordinatore del Sistema
solo a seguito di adeguato percorso formativo e la garanzia di un’adeguata presenza oraria in biblioteca..

2. Le credenziali di accesso sono assegnate individualmente ai Bibliotecari e vengono utilizzate per I'espletamento
delle procedure inerenti I'erogazione dei servizi del Sistema e sono disattivate con il cessare del rapporto di servizio
tra I'operatore titolare e la Biblioteca di riferimento.

3. Se una credenziale d'accesso ¢ utilizzata da piu persone e in modo improprio, il Coordinatore, dopo le opportune
verifiche, ne dispone la disabilitazione.

4. | Bibliotecari e tutti coloro che accedono alla banca dati tramite password devono essere nominati dall’ente di
appartenenza, nel rispetto della normativa vigente in materia di privacy, come incaricati del trattamento dei dati.

5. Il Sistema conserva e aggiorna I'elenco delle credenziali d’accesso attribuite.

Art. 17 — Adesioni al Sistema

1. Secondo quanto previsto dalla Convenzione, possono aderire al Sistema, previa presentazione di apposita
istanza, anche altri Enti, pubblici o privati, titolari di biblioteca che rispondano ai requisiti di cui all’art. 1 comma 4 del
presente documento.

2. FE’ possibile 'adesione al Sistema anche dei Comuni sprovvisti di Biblioteca che intendano sostenere il servizio
bibliotecario provinciale prestato ai loro cittadini presso le biblioteche dei paesi vicini.

3. E’ possibile I'adesione di altri enti o strutture in qualita di punti di accesso alla rete, definiti all'art. 1 comma 4 d)
del presente documento, soggetta a valutazione preventiva, previa indicazione di un referente responsabile di
prestiti, solleciti, raccolta e tutela dati personali e di tutte le operazioni ordinarie di gestione dei materiali di proprieta
delle altre biblioteche richiesti tramite I'interprestito provinciale. Tali strutture devono specificare la particolarita del
servizio reso agli utenti sul sito del Sistema, del Comune di riferimento e su tutti i volantini prodotti dalla Biblioteca
per I'affissione nelle bacheche e la distribuzione agli utenti, specificando quali servizi vengono erogati.

4. L'adesione degli enti elencati ai punti precedenti deve essere approvata dall'Assemblea che definisce le

modalita di partecipazione ai servizi e alle spese del Sistema secondo un equo corrispettivo al pagamento dei
servizi erogati dal Sistema stesso.

Art. 18 - Orari di apertura delle biblioteche

1. Le biblioteche significative garantiscono un’apertura al pubblico di almeno 25 ore settimanali, personale
qualificato e retribuito, oppure sono biblioteche dotate di fondi documentari unici e di pregio che — a prescindere dai
requisiti sopra specificati — garantiscono un effettivo e documentato servizio nel territorio di competenza.



2. Le biblioteche di base garantiscono un’apertura al pubblico di almeno 12 ore settimanali.

3. | punti di prestito e i punti di accesso alla rete possono prevedere orari di apertura inferiori alle 12 ore settimanali
ma comungque devono garantire la presenza di personale al passaggio del prestito interbibliotecario.

4. L'orario di apertura delle singole biblioteche € pubblicato sul sito web del Sistema.
5. Per una puntuale informazione agli utenti, eventuali chiusure straordinarie vanno tempestivamente e

opportunamente segnalate dai Bibliotecari sul sito.

Art. 19 - Sito del Sistema

1. Il sito costituisce lo sportello informativo del Sistema e delle biblioteche associate.

2. | Bibliotecari e il personale del Sistema, per quanto di propria competenza, inseriscono e aggiornano le
informazioni pubblicate sulle pagine.

3. Il Sistema garantisce I'aggiornamento complessivo del sito effettuando controlli regolari sui dati inseriti dalle
singole strutture.

Art. 20 — Disposizioni finali

1. Gli Enti aderenti al Sistema si impegnano a recepire le norme del presente documento, con I'approvazione dello
stesso da parte degli organi competenti, entro sei mesi dalla sua approvazione da parte dell’Assemblea.

2. All'atto del recepimento del presente documento, gli articoli dei singoli Regolamenti comunali e sovra comunali
vigenti, in contrasto con quanto disposto dal presente atto, decadono e vengono sostituiti dalle presenti norme.
Rimangono in vigore le norme relative agli aspetti non disciplinati dal presente documento.

3. I nuovi Regolamenti comunali e sovra comunali degli Enti aderenti al Sistema hon possono porsi in contrasto con
guanto disposto dal presente documento.

10



%@ﬂ PROVINCIA DI LECCO
L rr

YIZA

M
%

€

C.A.P. 23871

EFFICACIA ED EFFETTI NONCHE'’ CERTIFICATO DI
RIPUBBLICAZIONE.

Richiamata la deliberazione di Consiglio Comunaldhdel 10.10.2013 relativa all'approvazione
del “Regolamento Biblioteca comunale di Lomagnatidsatto che:

- la ripubblicazione all’Albo Pretorio, per la @ta di n. 15 gg. (piu precisamente dal 30.10.2013 a
13.11.2013) costituisce e risulta, ai sensi dita€Comunale vigente, solo forma di pubblicita;

- copia del presente Regolamento a norma dell22t.Legge 241/1990 e s.m.i. sara tenuta a
disposizione del pubblico, dovendo provvedere Itiff di segreteria comunale ad inserire |l
presente Regolamento nella raccolta dei Regolarnentunali, in modo tale che chiunque ne possa
prendere visione in qualsiasi momento.

Prot. n. 11619
Lomagna, li 30.10.2013
Reg. n. 996

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
Settore Affari Generali ed |stituzadi
nti_ Patrizia

Via F.lli Kennedy 20 - Tel. 039922510 (n.6 linee disponibili) - Telefax 0399225135 — e mail

protocollo@comune.lomagna.lc.it
Partita IVA e C.F. 00504810136




